
 
ผู้รบัผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง ระยะเวลา

ด าเนินการ 
 
 
 

    

หน่วยงานเจ้าของ
ทุน 
 
 
 
 

 -รับหนงัสือในระบบงานสารบรรณ 
 

-เอกสารทุนการศึกษา  

แผนกแนะแนว
ฯ/ 

คณะใน
ส่วนกลาง 

 

 - ส่งหนังสือไปแตล่ะคณะในส่วนกลาง
เพื่อแจง้ จ านวนทุนการศึกษา 
-ส่งแบบฟอรม์ขอรบัทุน 

- เอกสาร
ทุนการศึกษา 

1  วัน 

 
แผนกแนะแนว

ฯ/ 
คณะใน

ส่วนกลาง 
 
 

 -งานแนะแนวฯรวบรวมรายช่ือ
คณะกรรมการพจิารณาทุนเพื่อท า
ค าสั่ง 

- ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 

1 สัปดาห ์

 
คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
 

 - คณะกรรมการด าเนินการคัดเลอืก
นักศึกษาที่มีความประสงค์ขอรบั
ทุนการศึกษา 

-จัดส่งรายช่ือนักศึกษาที่ได้รบั
ทุนการศึกษา มาทีง่านแนะแนวฯ 

- รายช่ือนักศึกษาที่
ได้รับทุน 

1 สัปดาห ์

     

มทร.ล้านนา 
เชียงใหม ่

มาตรฐานข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ทุนการศึกษา (ทุนใหม่) 

รหสัเอกสาร 
 
……………………… 

ออกวันที ่
 
……………………….. 

ควบคุมโดย งานแนะแนว    
               การศึกษาและ 
               และอาชีพ 
อนุมัต ิ ผู้อ านวยการกอง

พัฒนานักศึกษา 
                     

งานแนะแนวฯ แจ้งจ านวน
ทุน/คุณสมบัติไปยังคณะ 

 

ตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน 

E 

คัดเลือกนักศึกษาเพื่อขอรับ
ทุนการศึกษา 

เริ่มต้น 

เจ้าของทุนส่งเอกสารการให้
ทุนมาที่มหาวิทยาลัยฯ 
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แผนกแนะแนวฯ 
 
 
 

 - ลงประกาศในเวบบอร์ดงานแนะแนว 
http://dsd.rmutl.ac.th/webboard 
  /index.php?board=35.0 
- ติดประกาศที่บอร์ดหน้างานแนะ
แนวฯ 
- โทรศัพท์แจ้งนศ. เป็นรายบุคคล 

- เอกสารประกาศ
รายช่ือ 

1 สัปดาห ์

นักศึกษา 
 
 
 
 
 

 - เจ้าของทุนฯ พิจารณาคุณสมบัติของ
นักศึกษาตามเกณฑ์ของเจ้าของทุน   

  30  วัน 

นักศึกษา/แผนก
แนะแนว 
 
 

 - หนังสือแจง้กลับมายงัมหาวิทยาลัยฯ
เพื่อด าเนินการ 

หนังสือจากเจ้าของ
ทุน 

7  วัน 

นักศึกษา/แผนก
แนะแนวฯ 
 
 

 - ท าหนังสือแจ้งคณะที่นักศึกษาสังกัด
พร้อมทั้งแจง้นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
มารับเงินทนุการศึกษา 

หนังสือแจง้จ านวน
ทุนจากเจ้าของทุน 

5 วัน 

นักศึกษา 
 
 
 

 - แจ้ง นศ. ให้เขียนจดหมาย
ขอบพระคุณท่านเจ้าของทุนมาส่งที่
งานแนะแนว 
- งานแนะแนวฯออกหนังสอืน าจาก

-จดหมาย
ขอบพระคุณ 

1  วัน 

ลงประกาศและโทรศัพท์
แจง้นักศึกษา 

E 

นักศึกษาที่ผ่านการ
คัดเลือกส่งแบบค าขอรับ
ทุนการศึกษาตาม
แบบฟอร์มของเจ้าของทุน
  

ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการ
พิจารณาจากเจ้าของทุน 

นักศึกษาเขียนจดหมาย
ขอบพระคุณท่านเจ้าของ
ทุน 

แจ้งนักศึกษาตามรายชื่อที่
ได้รับทุน 



 มหาวิทยาลัยเพื่อแจ้งเจ้าของทุนฯ 
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นักศึกษา/แผนก
แนะแนวฯ 
 
 
 

 - งานแนะแนวฯตาม
เอกสารรายงานผลการศึกษา 
- งานแนะแนวฯแจ้งผล
การศึกษาให้เจ้าของทุนทราบ
พร้อมจดหมายจาก นศ.ผู้รบั
ทุน 
 

- ผลการเรียน นศ. 
และหนงัสือรายงาน
ผลการศึกษา นศ.
เพื่อสง่เจ้าของทุน 

1 สับดาห ์

 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 

นศ. รายงานผลการเรียนให้งาน
แนะแนวฯ เม่ือสิ้นสุดภาค

การศึกษา 

จบ 

E 

E 


