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 หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการเบิกจ่ายทุน 
ต่างประเทศและทุนในประเทศ 

หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการเบิกจ่ายทุนการศึกษาต่างประเทศ 

 เมื่อมติที่ประชุมคณะกรรมการทุนการศึกษา ได้อนุมัติทุนการศึกษาให้แก่บุคลากรที่จะไป
ศึกษาต่อต่างประเทศตามสถาบันการศึกษาที่ตอบรับเข้าศึกษาแล้ว การขออนุมัติทุนการศึกษาตลอด
หลักสูตรเป็นการขออนุมัติค่าใช้จ่ายต่างๆ ส าหรับการศึกษาในภาพรวมทั้งหมด โดยคิดค่าใช้จ่าย
ต่างๆ ในการศึกษาตามระยะเวลาการรับทุนการศึกษา จากรายงานการประชุมคณะกรรมการ
ทุนการศึกษา 

1.แนวทางปฏิบัติการด าเนินการดังนี้ 
 1.1เจ้าหน้าที่รับเรื่องจากผู้รับทุนการศึกษาตลอดหลักสูตร 
 1.2 ตรวจสอบรายละเอียดค่าใช้จ่ายทุนการศึกษาให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลล้านนาก าหนดเท่านั้น 

2.วิธีการตรวจสอบเอกสารด าเนินการดังนี้ 
 2.1 ตรวจสอบชื่อผู้ขอรับทุนการศึกษาจากรายงานการประชุมคณะกรรมการทุนการศึกษา
มีรายละเอียดดังนี้ 

 ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 
 หน่วยงานที่สังกัด 
 ระยะเวลาการรับทุนการศึกษา 
 สถาบันการศึกษา 
 ประเทศที่ไปศึกษา 
 วงเงินงบประมาณทุนการศึกษาท่ีอนุมัติ 
 รายการค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการศึกษาที่ผู้รับทุนสามารถเบิกจ่ายได้ 
 แหล่งเงินทุนการศึกษา 

     2.2 ตรวจสอบจ านวนเงินทุนการศึกษา ตลอดระยะเวลาของการรับทุนการศึกษาตาม
หลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาก าหนดเท่านั้น 

     2.3 ตรวจสอบค าสั่งอนุญาตให้ไปศึกษาต่อ,สัญญารับทุนฯ และแบบใบลาศึกษาต่อ ณ 
ต่างประเทศ โดยตรวจสอบรายละเอียดดังนี้ 

 ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 
 หน่วยงานที่สังกัด 
 ระยะเวลาการรับทุนการศึกษา 
 เลขที่/วันที่ออกค าสั่ง 

3. เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูลในทะเบียนทุนการศึกษารายบุคคล 
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หมายเหตุ 
 เกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการศึกษาต่อต่างประเทศ ซึ่งค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่ผู้รับ

ทุนการศึกษาสามารถเบิกได้นั้นจะแตกต่างกันตามค่าครองชีพของประเทศตามหลักเกณฑ์
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาก าหนดเท่านั้น 

 ค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่สามารถเบิกได้ เช่น ค่าใช้จ่ายประจ าเดือนเหมาจ่าย, ค่าเล่าเรียน
ตามที่จ่ายจริง ค่าหนังสือและอุปกรณ์การศึกษาเหมาจ่าย, ค่าประกันสุขภาพเหมาจ่ายหรือ 
จ่ายจริง, ค่าธรรมเนียมเพ่ือการศึกษาตามท่ีจ่ายจริง, ค่าตั๋วเครื่องบินขาไป-กลับเป็นต้น 

 ค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่ไม่สามารถเบิกได้ เช่น ค่าธรรมเนียมธนาคาร, ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด, 
เงินชดเชยค่าใช้จ่ายในการดูแลนักเรียน,ค่าเครื่องคอมพิวเตอร์,ค่าระวางขนส่งสิ่งของและค่า
พาหนะในการย้ายสถานศึกษาเป็นต้น 

 
 

หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการเบิกจ่าย 
ทุนการศึกษาต่างประเทศงวดแรกและงวดต่อไป 

 การเบิกจ่ายทุนการศึกษาต่างประเทศงวดแรก เพ่ือให้ผู้รับทุนการศึกษาน าเงินติดตัวไป
ต่างประเทศ เช่น ค่าใช้จ่ายประจ าเดือน, ค่าหนังสือและอุปกรณ์การศึกษา ทางกองคลังจะจ่ายให้
จากจ านวนเงินที่ผู้รับทุนขอเบิกเป็นเงินตราสกุลต่างประเทศของประเทศที่ไปศึกษาและแลกเปลี่ยน
เป็นสกุลเงินบาท โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห่งประเทศไทย 
 เกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ เพ่ือการศึกษาในต่างประเทศ ทางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลล้านนาก าหนดการเบิกจ่ายปีละ 2 งวดดังนี้ 

 งวดแรก ก าหนดเบิกประมาณวันที่ 20 กันยายน เป็นค่าใช้จ่ายประจ าเดือน ตุลาคม-
มีนาคม ก าหนดส่งเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ ให้ผู้รับทุนประมาณ วันที่ 25 กันยายน 

 งวดสอง ก าหนดเบิกประมาณวันที่ 20 มีนาคม เป็นค่าใช้จ่ายประจ าเดือน เมษายน-
กันยายน ก าหนดส่งเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ ให้ผู้รับทุนประมาณ วันที่ 25 มีนาคม 

 
หมายเหตุ *การอนุมัติทุนไม่ตรงกับก าหนดการเบิกจ่ายดังกล่าว มหาวิทยาลัยจะเบิกจ่ายให้ ณ 

วันเดินทางตามค าสั่งจนถึงรอบการเบิกจ่าย* 

1. แนวทางปฏิบัติการขอด าเนินการดังนี้ 
    1.1 เจ้าหน้าที่รับเอกสารการเบิกจ่ายทุนการศึกษาจากผู้รับทุนการศึกษาโดยใช้
แบบฟอร์มดังนี้  
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    1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการศึกษาท่ีเบิกได้ตามระเบียบ
งบประมาณรายจ่ายและตามหลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาก าหนดเท่านั้น 

2. วิธีการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย ดังนี้  

 2.1 ตรวจสอบจ านวนเงินที่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการศึกษาโดยเบิกจ านวนเงินที่รับจริงโดยคิด
จากจ านวนเงินที่ผู้รับทุนขอเบิกเป็นเงินตราสกุลต่างประเทศของประเทศที่ไปศึกษาและแลกเปลี่ยน
เป็นสกุลเงินบาท โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห่งประเทศไทยวันที่ขออนุมัติ 
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 2.2 ตรวจสอบงบประมาณค่าใช้จ่ายต่างๆ ส าหรับจ านวนเงินทุนการศึกษาที่ผู้รับทุนมีสิทธิ
เบิกจ่ายในงวดแรก ตามหลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านก าหนดโดยก าหนด
ระยะเวลาการเบิกค่าใช้จ่าย งวดละไม่เกิน 6 เดือน 
 2.3 กองคลังจะโอนเงินทุนการศึกษาให้ผู้รับทุน โดยโอนเงินเข้าบัญชีของผู้รั บทุนทาง
ธนาคารกรุงไทยในประเทศเท่านั้น ส าหรับเงินค่าลงทะเบียนด าเนินการได้ 2 ช่องทาง คือ 
    2.3.1 ให้ผู้รับทุนการศึกษาประสานงานกับมหาวิทยาลัยให้เรียกเก็บจากมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลล้านนาโดยตรงและผู้รับทุนน าส่งเอกสารหลักฐานใบเสร็จรับเงินให้กับทาง
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ภายใน 15 วันท าการ  กองคลัง ด าเนินการโอนเงิน
ค่าลงทะเบียนให้กับมหาวิทยาลัยที่ผู้รับทุนการศึกษาโดยตรง 
    2.3.2 ผู้รับทุนส ารองจ่ายค่าลงทะเบียนและส่งหลักฐานใบเสร็จรับเงิน กองคลังโอนเงิน
เข้าบัญชีให้กับผู้รับทุนโดยตรง 
 2.4 เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกทะเบียนทุนรายบุคคลตามระเบียบงบประมาณค่าใช้จ่ายของผู้รับ
ทุนการศึกษาที่ศึกษาในต่างประเทศ และหลักเกณฑ์ทีม่หาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา
ก าหนด 
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หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการขอเบิกจ่าย 
ค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินเพื่อเดินทางไปศึกษาต่างประเทศ 

 ค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินไป-กลับประเทศไทยให้กับผู้รับทุนการศึกษาจัดซื้อตั๋วเครื่องบินจาก
บริษัทการบินไทย จ ากัด (มหาชน) เท่านั้น กรณีที่นักเรียนกลับเยี่ยมบ้านชั่วคราว ไม่มีสิทธิได้รับค่า
ตั๋วโดยสารเครื่องบินไป-กลับ 

 ผู้รับทุนการศึกษาให้ไปติดต่อบริษัทการบินไทย จ ากัด(มหาชน) เพ่ือขอโปรแกรมการ
เดินทางของประเทศที่จะไปศึกษาต่อ ขออนุมัติค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินเดินทางไปศึกษาต่อ
ต่างประเทศ 

1. แนวทางปฏิบัติการขอเบิกจ่ายด าเนินการ ดังนี้ 
1.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินเพ่ือเดินทางไปศึกษาต่อต่างประเทศ และ

โปรแกรมการเดินทางจากผู้รับทุนการศึกษา 
1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องขออนุมัติค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินและรายละเอียดของ

ก าหนดการเดินทางตรงกับประเทศที่ผู้รับทุนการศึกษาไปศึกษาต่อ 
2. วิธีการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกจ่ายด าเนินการ ดังนี้ 

 2.1 ตรวจสอบโปรแกรมการเดินทาง มีรายละเอียดดังนี้ 
 ชื่อ-นามสกุล ผู้รับทุนการศึกษาเป็นภาษาอังกฤษ 

 ประเทศที่ไปศึกษา 

 ชื่อสายการบิน 

 เส้นทางการบิน 

 วันที่ออกเดินทาง 

 BOOKING REF 

 2.2 ตรวจสอบตั๋วโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดของสายการบินไทย จ ากัด (มหาชน) 
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หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ของผู้รับทุนการศึกษา 
ที่ศึกษาในต่างประเทศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

1. ค่าตั๋วโดยสารเครื่องบิน  
 ตั๋วโดยสารเครื่องบินจากบริษัท การบินไทย จ ากัด (มหาชน)  

2. ค่าใช้จ่ายประจ าเดือน 
 ตามงบประมาณค่าใช้จ่ายของแต่ละประเทศ ตั้งแต่วันที่ออกค าสั่งออกเดินทางจากเมืองที่
ศึกษากลับประเทศไทยหรือวันที่สิ้นสุดการรับทุน 

3. ค่าหนังสือและอุปกรณ์การศึกษา (Book and Supplies) 
 ตามหลักเกณฑ์เหมาจ่าย (ไม่ต้องมีใบเสร็จรับเงินประกอบการเบิกจ่าย) หรือจ่ายจริง (ใช้
ใบเสร็จรับเงิน) ตามระยะเวลาการรับทุนแบ่งจ่ายปีละ 2 ครั้ง พร้อมงวดการจ่ายค่าใช้จ่าย
ประจ าเดือน 
 กรณีผู้รับทุนการศึกษาที่ก าลังท าวิทยานิพนธ์ให้ถือ BS เหมาจ่ายดังกล่าว เป็นค่าใช้จ่ายใน
การท าวิทยานิพนธ์เหมาจ่ายตามหลักเกณฑ์การสนับสนุนทุนให้บุคลากรในการน าเสนอผลงานวิจัย 
ในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ 

4. ค่าเล่าเรียน/ค่าธรรมเนียมในการศึกษา (Tuition Fee หรือ TF) ด าเนินการได้ 2 วิธี 
 วิธีที่  1 สถานศึกษาส่งใบเรียกเก็บเงินค่าเล่าเรียนหรือค่าธรรมเนียมในการศึกษาไป
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาโดยตรง และหากผู้รับทุนการศึกษายังคงได้รับใบเรียกเก็บ
เงินค่าเล่าเรียนของผู้รับทุนการศึกษาส่งใบเรียกเก็บกับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมมงคลล้านนา  
โดยด่วน เพราะหากผู้รับทุนการศึกษาเก็บใบเรียกเก็บเงินไว้จนเลยก าหนดช าระ ผู้รับ
ทุนการศึกษาจะต้องรับผิดชอบค่าปรับ (Late Fee) จากสถานศึกษาเอง 

 วิธีที่  2 ผู้รับทุนการศึกษาส ารองจ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษา และส่งใบเสร็จรับเงิน 
เจ้าหน้าที่เบิกจ่ายมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาโดยตรงและมหาลัยโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับ
ทุนโดยตรง 

5. ค่าประกันสุขภาพ 
 เบิกจ่ายจริง ปีละ 2 ครั้ง 

6. ค่าใช้จ่ายในการกลับมาเก็บข้อมูลเพ่ือท าวิทยานิพนธ์ในประเทศ 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา จะจ่ายค่าใช้จ่ายประจ าเดือนในอัตราเงินเดือน
ข้าราชการต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ วุฒิปริญญาตรี 15,000 บาท ตามระยะเวลาที่
ไม่เกิน 6 เดือนต่อหลักสูตร โดยผู้รับทุนการศึกษาต้องรับผิดชอบค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินและ
ค่าใช้จ่ายทุกอย่างเอง หากผู้รับทุนการศึกษาทุนได้รับอนุมัติให้เก็บข้อมูลเกิน 6 เดือน มหาวิทยาลัย
จะงดจ่ายค่าใช้จ่ายประจ าเดือน 



8 
 

 

7. ค่าใช้จ่ายในการกลับมาเยี่ยมบ้านชั่วคราว/ต่อปีการศึกษา (ช่วงปิดภาคเรียน) 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา จะจ่ายค่าใช้จ่ายประจ าเดือนในอัตราเงินเดือน
ข้าราชการต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ วุฒิปริญญาตรี 15,000 บาทระยะเวลาไม่เกิน 
3 เดือน โดยนักเรียนต้องรับผิดชอบค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินและค่าใช้จ่ายทุกอย่างเอง 

8. ค่าธรรมเนียมในการต่ออายุวีซ่า 
 ผู้ รับทุนการศึกษาที่ก าลั งศึกษาในต่างประเทศที่ ยั งมีระยะเวลาศึกษาอยู่ด้วยทุน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้าน เบิกจ่ายค่าธรรมเนียมในการต่ออายุวีซ่า ค่า Re-Entry วีซ่า 
หรือค่าใบอนุญาตให้มีถิ่นพ านัก (Resident Permit) ตามท่ีจ่ายจริง 

9. ค่าตั๋วโดยสารเครื่องบินไปกลับประเทศ 
 จัดซื้อตั๋วเครื่องบิน จากบริษัทการบินไทย จ ากัด (มหาชน) ชั้นประหยัดเท่านั้น กรณีผู้รับ
ทุนการศึกษาจัดซื้อตั๋วโดยสารเครื่องบินสายการบินอื่น สามารถเบิกจ่ายได้ไม่เกิน 75% ของราคาตั๋ว
โดยสารเครื่องบินของบริษัทการบินไทยฯ เท่านั้น โดยให้นักเรียนต้องน ากากตั๋วโดยสารเครื่องบิน
และใบเสร็จรับเงินมาแสดงเป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินด้วย กรณีเป็นตั๋ว Electronic ให้ใช้ 
Itinerary แทนกากตั๋วโดยสารเครื่องบินทั้งนี้ ผู้รับทุนการศึกษาต้องแสดงการเปรียบเทียบค่าใช้จ่าย
ระหว่างตั๋วโดยสารเครื่องบินของบริษัทการบินไทยกับตั๋วโดยสารเครื่องบินสายการบินอื่นในอัตรา ณ 
วันที่ท าการจัดซื้อตั๋วโดยสารเครื่องบิน 
 
หมายเหตุ 

*ค่าใช้จ่ายที่ก าหนดจ านวนเงินไว้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านจะพิจารณา
ปรับตาม ส านักงาน ก.พ. ปรับปรุงเป็นครั้งคราวเมื่อมีความจ าเป็น* 

**การกลับมาเก็บข้อมูลเพื่อท าวิทยานิพนธ์ในประเทศและการกลับมาเยี่ยมบ้าน
ชั่วคราวต้องได้รับอนุมัติ อนุญาต และรายงานตัวต่อต้นสังกัดหากพบว่าเป็นการเดินทางไม่
เข้าเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้น มหาวิทยาลัยจะท าการเรียกคืนค่าใช้จ่ายประจ าเดือน** 
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การตรวจสอบอัตราแลกเปลี่ยน 
จากธนาคารแห่งประเทศไทย (www.bot.or.th) 

แนวทางปฏิบัติที่ 1 เข้า Internet http://www.bot.or.th ของธนาคารแห่งประเทศไทย 
แนวทางปฏิบัติที่ 2 ตรงด้านซ้ายจะมีหัวข้อ Foreign Exchange Rate และด้านล่างจะมีสัญลักษณ์  
ให้คลิกเข้าไป 
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แนวทางปฏิบัติที่ 3 เมื่อคลิกที่สัญลักษณ์        จะปรากฏหน้าดังตัวอย่างขึ้นมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แนวทางปฏิบัติที่ 4 ให้กรอก วัน เดือน ปี ที่ต้องการ แล้วกด Go หรือ Enter จะแสดงรายการอัตรา  
แลกเปลี่ยนของวันดังกล่าว หากจะท าการซื้อขายอัตราแลกเปลี่ยนให้ดูช่อง Average Selling 
Rates และสกุลเงินของประเทศดังตัวอย่าง 
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ตัวอย่างที่ 1 การค านวณต่างประเทศ (Funds Transfer) 
 สมมติ ผู้รับทุนการศึกษาสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการศึกษา 5,000 ยูโร อัตราแลกเปลี่ยน
สกุลเงินยูโร ณ วันที่ 01 กุมภาพันธ์ 2560 ณ เท่ากับ 39.2853 บาท  
 การค านวณหาจ านวนเงินบาทที่เบิกจ่ายทั้งหมด คือ 
    = 5000 ยูโร x 39.2853 บาท 
    = 196,426.50 บาท 
 การค านวณหาจ านวนเงินตราต่างประเทศท่ีผู้รับทุนการศึกษาจะได้รับเป็นเงินยูโร คือ 
    = 

2853.39

50.426,196  

    = 5,000 ยูโร 
 
ตัวอย่างที่ 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12 
 

 

 
จากตัวอย่างที่ 2 นักศึกษาทุนระดับปริญญาเอกสามารถเบิกได้รายการ 1 – 5 ดังนี้ 
 1. ค่าใช้จ่ายประจ าเดือนจ านวนเงิน 1,060 ยูโร 
 2. ค่าเล่าเรียน (กรณีผู้รับทุนการศึกษาส ารองจ่าย และใบเสร็จรับเงิน)  
    จ านวนเงิน 1,200 ยูโร 
 3. ค่าธรรมเนียมการศึกษาจ านวนเงิน 280 ยูโร 
 4. ค่าหนังสือและอุปกรณ์การศึกษา จ านวนเงิน 1,000 ยูโร 
 5. ค่าประกันคุณภาพ (มีใบเสร็จรับเงิน) จ านวนเงิน 1,000 ยูโร 
 

ดังนั้นการคิดค านวณเป็นเงินสกุลไทย (บาท) จึงค านวณได้ดังนี้ 

 1. ค่าใช้จ่ายประจ าเดือน    =   1,060 ยูโร x 6 เดือน 
       =   6,360 ยูโร 
 2. ค่าเล่าเรียน(กรณีผู้รับทุนการศกึษาส ารองจ่าย และใบเสร็จรับเงิน)=   1,200 ยูโร 
 3. ค่าธรรมเนียมการศึกษา   =     280 ยูโร 
 4. ค่าหนังสือและอุปกรณ์การศึกษา      =   1,000 ยูโรx 6

12
 เดือน 

        =     500 ยูโร 
 5. ค่าประกันคุณภาพ (มีใบเสร็จรับเงิน)   =   1,000 ยูโร x 6

12
 เดือน 

       =     500 ยูโร 
   รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   =   8,840 ยูโร 
 
สมมติอัตราแลกเปลี่ยนสกุลเงินยูโร ณ วันที่ 01 กุมภาพันธ์ 2560 ณ เท่ากับ 39.2853 บาท  
   จะค านวณได้ดังนี้      =   8,840 ยูโร x 39.2853บาท 
       =    347,282.05 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13 
 

 

 
หลักเกณฑ์การขอเบิกจ่ายทุนการศึกษาในประเทศ 

 เมื่อมติที่ประชุมคณะกรรมการทุนการศึกษาได้อนุมัติทุนการศึกษาให้แก่ผู้รับทุนการศึกษาที่
ประสงค์จะไปศึกษาต่อภายในประเทศ การขออนุมัติทุนการศึกษาตลอดหลักสูตรเป็นการขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายส าหรับการศึกษาในภาพรวมทั้งหมด โดยคิดค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการศึกษาตามระยะเวลา
การรับทุนการศึกษาจากรายงานการประชุมคณะกรรมการทุนการศึกษา 

1. แนวทางปฏิบัติการขอเบิกจ่ายด าเนินการ ดังนี้ 
1.1 เจ้าหน้าที่รับเอกสารทุนการศึกษาโดยใช้แบบฟอร์ม ดังนี้ 
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     1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเรื่องขอรับทุนการศึกษาพร้อมค่าใช้จ่ายของ
ผู้รับทุนการศึกษา 

2. วิธีการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกจ่ายด าเนินการ ดังนี้ 
2.1 ตรวจสอบชื่อผู้ขอรับทุนการศึ กษาจากรายงานการประชุมคณะกรรมการ

ทุนการศึกษา 
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2.2 ตรวจสอบเรื่องขออนุมัติทุนการศึกษาในประเทศ 
o ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 
o ระยะเวลาการรับทุนการศึกษา 
o รายละเอียดจ านวนเงินค่าใช้จ่ายประจ าเดือน และอุปกรณ์การศึกษา 
o รายละเอียดจ านวนเงินค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
o หนังสืออนุญาตลาศึกษาต่อ 
o ค าสั่งมหาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
o สัญญาผู้รับทุนการศึกษา 

3. เจ้าหน้าที่บันทึกรายการขอเบิกในทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายทุนการศึกษารายบุคคล 

 

 

เกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ เพื่อการศึกษาในประเทศ 

ทางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาก าหนดการเบิกจ่ายทุกเดือน 

 - ผู้รับทุนการศึกษาส่งเอกสารเบิกจ่ายทุนไม่เกิน วันที่ 8 ของทุกเดือน 

 - ก าหนดเบิกประมาณวันที่ 20 ของทุกเดือนเป็นค่าใช้จ่ายประจ าเดือน  ก าหนดส่งเงิน
ค่าใช้จ่ายต่างๆ ให้ผู้รับทุนประมาณวันที่ 30 ของทุกเดือน 
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การขอเบิกจ่ายทุนการศึกษาภายในประเทศ 

 การเบิกค่าใช้จ่ายประเภทค่าใช้จ่ายประจ าเดือน และอุปกรณ์การศึกษา ส าหรับผู้รับทุน 

1. แนวทางปฏิบัติการเบิกด าเนินการดังนี้ 
 1.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องขอเบิกค่าใช้จ่ายประจ าเดือนและค่าอุปกรณ์การศึกษาจากผู้รับทุน 
 1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเรื่องขอเบิกทุนการศึกษา ส าหรับค่าใช้จ่ายประจ าเดือน ค่าอุปกรณ์
การศึกษาให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลและโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับ
ทุนการศึกษาโดยตรง 

2. วิธีการตรวจสอบเอกสาร 
 2.1 ตรวจสอบเรื่องอนุมัติทุนการศึกษาตลอดหลักสูตร มีรายละเอียดดังนี้ 

 ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 

 ระยะเวลาการรับทุนการศึกษา 

 วงเงินงบประมาณทุนการศึกษา 

 แหล่งเงินทุนการศึกษา 
 2.2 ตรวจสอบเรื่องขอเบิกทุนการศึกษา ส าหรับค่าใช้จ่ายประจ าเดือนและอุปกรณ์การศึกษาให้
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล มีรายละเอียดดังนี้ 

     ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 

     ระยะเวลาการรับทุนการศึกษา 

     จ านวนเงินทุนการศึกษาส าหรับค่าใช้จ่ายประจ าเดือนและอุปกรณ์การศึกษา 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกรายการขอเบิกในทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายทุนการศึกษารายบุคคล 
4. น าเสนอผู้อ านวยการกองคลังพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายโดยผ่านหัวหน้าผ่ายเบิกจ่าย และฝ่าย
การเงนิ 
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แนวทางปฏิบัติการขอเบิกจ่ายทุนการศึกษาภายในประเทศ 
ประเภทค่าธรรมเนียมการศึกษา 

การเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษาสามารถด าเนินการได้ 2 วิธี คือ 
 1. การเบิกค่าธรรมเนียมการศึกษาผู้ได้รับทุนประสานกับทางมหาวิทยาลัยที่ศึกษา ให้จัดท า
ใบแจ้งหนี้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษากับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลโดยตรงและผู้รับ
การศึกษาด าเนินการจัดท าเอกสารการเบิกค่าใช้จ่าย ให้เจ้าหน้าที่การเงินมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลล้านนาเบิกจ่ายโดยเงินเข้าบัญชีมหาลัยผู้รับทุนการศึกษาโดยตรง 
 2. นักศึกษาทุนส ารองจ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษา และจัดท าเอกสารเบิกค่าใช้จ่ายและ
ใบเสร็จรับเงิน เจ้าหน้าที่การเงินเบิกจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับทุนการศึกษาโดยตรง 
1. แนวทางปฏิบัติการเบิกค่าใช้จ่ายในการศึกษาด าเนินการดังนี้ 

1.1 เจ้าหน้าที่รับใบแจ้งหนี้ค่าใช้จ่ายในการศึกษา ส าหรับค่าธรรมเนียมการศึกษา
ค่าลงทะเบียนจากมหาวิทยาลัยที่ผู้รับทุนการศึกษาไปศึกษาต่อ 

1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเรื่องขอเบิกทุนการศึกษา ประเภทค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ค่าลงทะเบียน ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
2. วิธีการตรวจสอบเอกสารเบิกด าเนินการ ดังนี้ 
 2.1 ตรวจสอบเรื่องอนุมัติทุนการศึกษาตลอดหลักสูตร 

 ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 

 ระยะเวลาการรับทุนการศึกษา 

 วงเงินงบประมาณทุนการศึกษาท่ีได้รับ 

 แหล่งเงินทุนการศึกษา 
 2.2 ตรวจสอบใบแจ้งหนี้ค่าใช้จ่ายในการศึกษา ชื่อ-นามสกุลผู้รับทุนการศึกษา 

 เทอมการศึกษา 

 INVOICE NO. 
 2.3 ตรวจสอบจ านวนเงินที่ขอเบิกค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าลงทะเบียน 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกรายการขอเบิกในทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายทุนการศึกษารายบุคคล 
4. เจ้าหน้าที่น าเสนอผู้อ านวยการกองคลังพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย ฝ่ายการเงิน 
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หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา 
ภายในประเทศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

1. ปริญญาโทและปริญญาเอก 
 1.1 ค่าเล่าเรียน ค่าบ ารุงการศึกษาเท่าที่จ่ายจริงตามมหาวิทยาลัยเรียกเก็บจากผู้รับ
ทุนการศึกษา หรือ  
 1.2 อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าเล่าเรียน ค่าบ ารุงการศึกษา ค่าลงทะเบียน
วิทยานิพนธ์ ค่าธรรมเนียมวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์ทุกหลักสูตรให้เบิกจ่ายได้ตามจริง 

2. ค่าหนังสือ 10,000 บาท/ปี (ภาคการศึกษาละ 5,000 บาท) 

3. ค่าสืบค้นวิทยานิพนธ์ 10,000 บาท/ตลอดหลักสูตร  

4. ค่าเบี้ยเลี้ยงประจ าเดือน 
 4.1 ทุนระดับปริญญาโท  เดือนละ 7,200 บาท 
 4.2 ทุนระดับปริญญาเอก  เดือนละ 8,800 บาท 

หมายเหตุ เบี้ยเลี้ยงประจ าเดือนให้ได้รับครึ่งหนึ่งส าหรับบุคลากรสังกัดที่ลาศึกษาต่ออยู่ต่างพ้ืนที่ที่
ปฏิบัติงานประจ า 

5. กรณีเบิกจ่ายค่าลงทะเบียนรายการที่สามารถเบิกจ่ายได้ประกอบด้วย 

 ค่าบ ารุงสุขภาพ 

 ค่าบ ารุงกิจกรรม 

 ค่าบ ารุงกีฬา 

 ค่าธรรมเนียมเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 ค่าธรรมเนียมพิเศษ 

 ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัย 

 ค่าบ ารุงคอมพิวเตอร์ 

 ค่าบ ารุงห้องสมุด 

 ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 ค่าลงทะเบียนเรียน 

 ค่าบ ารุงการศึกษา 

 ค่าสนับสนุนการศึกษา 

 ค่าสอบวัดคุณสมบัติ (ไม่เกิน 5,000 บาท ได้ครั้งเดียว) 
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6. รายการนอกเหนือจากข้อ 5 ทีไ่ม่สามารถเบิกจ่ายได้ เช่น 

 ค่าบัตรผู้รับทุนการศึกษา 

 ค่าประกันของเสียหาย 

 ค่าปรับล่าช้า 

 ค่าประกันอุบัติเหตุ, ค่าประกันสุขภาพหรือกองทุนสวัสดิการ 

 ค่าสมัครสอบ 

 ค่าอบรม 

 ค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 ค่าเอกสารลงทะเบียน, ค่าข่าว 

 ค่ากิจกรรมพิเศษ (นิด้า : ค่าอาหาร, ค่าปัจฉิมนิเทศ) 

 ค่ารักษาสภาพนักศึกษา/คืนสภาพนักศึกษา 

 ค่ากิจกรรมนักศึกษา 

 ค่าลงทะเบียนเรียนปรับพ้ืนฐาน 

 ค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมพัฒนาภาษาอังกฤษ 

 ค่าใช้บริการมหาวิทยาลัย 

 ค่าขนส่งมวลชน 

 ฯลฯ 
*ภาคเรียนใดที่มีการรักษาสภาพ งดเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งสิ้น* 
 

7. การเบิกจ่ายขยายทุนการศึกษาในประเทศ 
 การขยายเวลารับทุนเฉพาะผู้ที่ศึกษาในระดับปริญญาเอก เป็นเวลาไม่เกิน 1 ปี นับตั้งแต่
วันที่สิ้นสุดสิทธิการรับทุนตามสัญญารับทุนเดิม โดยมหาวิทยาลัยจะให้การสนับสนุนเฉพาะ
ค่าธรรมเนียมจากการศึกษาเท่านั้น 

8. การเบิกจ่ายขยายทุนการศึกษาต่างประเทศ 
 ระยะ 6 เดือนแรก มหาวิทยาลัยจะสนับสนุนทุนการศึกษาที่ผู้รับทุนพึงได้รับทั้งหมด 
ส าหรับระยะเวลา 6 เดือนหลังมหาวิทยาลัยจะสนับสนุนเฉพาะค่าบ ารุงการศึกษา และ
ค่าลงทะเบียน 
 หากพ้นระยะเวลา 1 ปี ที่ได้รับการขยายเวลาการศึกษาบุคลากรที่ได้รับทุนการศึกษา ยังไม่
ส าเร็จการศึกษา บุคลากรนั้นต้องด าเนินการศึกษาด้วยทุนส่วนตัว 
 การเบิกจ่ายเงินเดือนกรณีขยายเวลาศึกษาต่อของข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยไม่
เกิน 4 ปี หรือหากมีความจ าเป็นเกิน 4 ปี ก็สามารถรับเงินเดือนได้ แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 6 ปี  
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การสนับสนุนทุนเพื่อให้ข้าราชการที่ศึกษาภายในประเทศระดับปริญญาเอกไปเสนอผลงานทาง
วิชาการในการประชุมระดับนานาชาติ 

 เนื่องจากปัจจุบันหลักสูตรปริญญาเอก ภายในประเทศส่วนใหญ่จะก าหนดให้ผู้รับทุนต้อง
น าเสนอผลงานในต่างประเทศ ซึ่งไม่สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ของกระทรวงการคลังที่จะเบิกจ่ายทุน
ได้  ซึ่งเห็นว่าวงเงินที่ขออนุมัติให้อ านาจขออธิการบดีที่จะพิจารณาอนุมัติการใช้เงินผลประโยชน์ใน
เรื่องใดๆ ที่จะสามารถอนุมัติการใช้จ่ายเงินได้ โดยไม่ต้องเสนอสภาสถาบันฯ พิจารณา เพ่ือให้การ
บริหารจัดการด้านการเงินการคลังของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาคล่องตัวมากขึ้น  
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาพิจารณาเห็นว่ามีบุคลากรลาศึกษาต่อระดับ
ปริญญาเอก และมีประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุน
ทุนให้บุคลากรในการน าเสนอผลงานวิจัย ในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ โดยอธิการบดีเป็นผู้
รักษาการตามประกาศนี้ จึงมีความคล่องตัวในทางปฏิบัติตามประกาศดังกล่าว                

 ผู้รับทุนการศึกษาสามารถน าเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาติได้ไม่เกิน 2 ครั้ง ของ
ทุนการศึกษา แต่ต้องไม่เกิน 120,000 บาท ตลอดหลักสูตร และสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ตาม
ระเบียบว่าด้วยการน าเสนอผลงานยังต่างประเทศ 
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หลักเกณฑ์ดังกล่าวในการสนับสนุนงบประมาณ ดังนี้ 
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