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ISSUE 5 
วันที่บังคับใช้ 16 สิงหาคม 2556 
 

                      
FM 45-1 

1/1 

      

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

        แบบค าขอใชบ้ริการท่ัวไป 

วันท่ี.............เดือน.......................พ.ศ............... 
ส่วนที่ 1    ส าหรับผู้ขอใช้บริการ  (กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และชัดเจน) 

1.1 ช่ือผู้ขอใช้บริการ.............................................สังกัดหน่วยงาน..................................คณะวิชา/กอง....................................โทร.......... 
ช่ือผู้ประสานงาน............................................สังกัดหน่วยงาน..................................คณะวิชา/กอง....................................โทร........... 

1.2  รายละเอียดของงาน  (โปรดระบุให้ชัดเจน) .................................................................................................................................. 
  ........................................................................................................................................................................................................ 

 หมายเหตุ :    
 การขอใช้บริการ ต้องเขียนค าขอใช้บริการ และยื่นค าขอล่วงหน้า อย่างน้อย  2  วันท าการ 
 กรณีที่ต้องใช้ยานพาหนะให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการขอรถส่วนกลาง 
  กรณีวัสดุสิ่งของไม่มีในหน่วยงานภายในเขตพื้นท่ี ให้ผู้ยื่นค าขอติดต่อขอยืมกับหน่วยงานภายนอกให้เรียบร้อย 

1.3 วัน/เวลา ท่ีจะใช้บริการ 
วันท่ี..............เดือน....................พ.ศ...............เวลา..............น.  ถึง วันท่ี..............เดือน......................พ.ศ............เวลา..............น. 
 

                                                            ลงช่ือ.................................................ผู้ขอใช้บริการ 
    (................................................) …..…../…………../…….… 

ส่วนที่ 2    ส าหรับเจ้าหน้าที่งานบริการ   

2.1  เจ้าหน้าที่งานบริการ 
      เห็นควรมอบผู้ปฏิบัติงาน ด าเนินการ 
             นายสิงห์ค า     หลวงลัด       นายสุธรรม      มูลฟู        
             นายวสันต์       ปงกันทา      นายประสิทธิ์    นาสร้อย 
             นายประพันธ์  เวียงสมุทร     นายวีระ  ค าตุ้ม 
           อื่นๆ  …………………………………………………………………. 

                         ลงชื่อ............................................เจ้าหน้าที่งานบริการ 
                                (นายสรไกร  เดินเร็ว) .........../............../............ 

2.2  หัวหน้างานบริการ 
        อนุญาต   
        ไม่อนุญาต เนื่องจาก...........................................................  
       .................................................................................................  
        

                       ลงชื่อ..................................................หัวหน้างานบริการ 
                             (นายสุรเชษฐ์    ชมภูมิ่ง) .........../.............../........... 
 

ส่วนที่ 3  ผลการปฏิบัติงาน รับผิดชอบงานให้บริการ 
3.1  การพิจารณาขอใช้บริการ    ให้บริการตามก าหนดเวลาที่ขอใช้บริการ 
      ให้บริการตามแผนงานการใช้บริการ  วันที่...................................................เวลา................................น.  
3.2  ผลการปฏิบัติงาน..............................................................................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................................................................................................................  

ลงชื่อ.............................................ผู้รับผิดชอบ  
                                                                                                      (.....................................................) …..…..../……………/……….. 

ส่วนที่ 4  ตรวจรับงาน  
 4.1  การตรวจสอบตรวจรับงานผู้ขอใช้บริการ  
             เรียบร้อยแล้ว    แก้ไข (ระบุ) ............................................................................................................................................................  
                          อื่นๆ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

                                                                                  ลงชื่อ..........................................ผู้ขอใช้บริการ 
         (..............................................) …..….../……………/……….. 


