
 

       วันที่...........เดือน..............................พ.ศ...................... 

เรื่อง ขอหนังสือรบัรอง 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบรหิำรงำนบุคคล 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)……………………………………………………………………………………………. 

(ช่ือ – สกลุ ภำษำอังกฤษ กรณีขอหนงัสือรับรองเป็นภำษำองักฤษ)................................................................................ 

มีควำมประสงค์ขอหนังสือ       รับรองเงินเดือน        รับรองกำรท ำงำน         รับรองกำรผ่ำนงำน 

เพื่อน ำไป (โปรดระบุวัตถุประสงค์ให้ชัดเจน)............................................................................จ ำนวน.................ฉบับ 

เป็นฉบบั    ภำษำไทย      ภำษำอังกฤษ  โดยมีข้อมูลประวัติของข้ำพเจ้ำ ดังนี ้

 1.  ประเภทบุคลำกร   ข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบันอุดมศึกษำ   พนักงำนรำชกำร 

      พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ       ลูกจ้ำงประจ ำ 

      พนักงำนตำมพันธกิจ       ลูกจ้ำงช่ัวครำว 

    ต ำแหน่ง......................................................ต ำแหน่งเลขที่..................................  

 2.  สังกัดสำขำวิชำ/กลุ่มงำน/งำน................................................................................................................. 

     สถำบัน/ส ำนัก/วิทยำลัย/คณะ/กอง......................................................................................................... 

     เบอร์โทรติดต่อภำยใน (ที่ท ำงำน)..............................................(มอืถือ).................................................. 

 3.  รำยได้ต่อเดือน   อัตรำเงินเดือน..............................................................บำท 

      ค่ำสอนเกินภำระงำน....................................................บำท 

      ค่ำท ำงำนล่วงเวลำ.......................................................บำท 

      อื่นๆ............................................................................. 

 4.   เริ่มปฏิบัติงำนครัง้แรก เมื่อวันที่............................................................................. 

 ข้ำพเจ้ำขอรบัรองว่ำข้อมลูข้ำงต้นเป็นควำมจรงิทุกประกำร 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

 

        ลงช่ือ.......................................................... 

                     (.............................................................) 

*หมายเหต*ุ  กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วนก่อนยื่นขอใบรับรอง 

กบบ.รับเรื่องวันที่.....................................เวลำ........................... 
ด ำเนินกำรแล้วเสร็จวันที่................................เวลำ.................... 
ผู้รับเอกสำรคืน................................วันที่.................................. 

............ /.....…... 


