อ.พิเศษ A

แบบขออนุมัติจ้างอาจารย์พิเศษ
[bookmark: _GoBack]
สาขาวิชา/แผนกวิชา							วันที่				
สาขา							คณะ						
เรื่อง  ขออนุมัติจ้างอาจารย์พิเศษ
เรียน  รองคณบดี

ในภาคเรียนที่......../....……. แผนกวิชา/สาขาวิชา  มีความประสงค์ขอจ้างอาจารย์พิเศษ จำนวน............ราย คือ
	ลำดับ
	ชื่อ – สกุล
	ระดับ
	จำนวนวิชา
	รวม
ชั่วโมง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	



โดยมีภาระการสอนภาคปกติของอาจารย์ประจำ จำนวน.................ชั่วโมง
และภาระการสอนรวมของอาจารย์พิเศษคิดเป็น ..................% ของภาระการสอนรวมเฉพาะภาคปกติของสาขาวิชา ซึ่งการขออนุมัติเป็นไปตามประกาศ มทร.ล้านนา เรื่อง แนวปฏิบัติการจ้างอาจารย์พิเศษ พ.ศ.2558
พร้อมกันนี้  ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
1. แบบชี้แจงเหตุผลขอจ้างอาจารย์พิเศษ (อ.พิเศษ B) จำนวน ..........แผ่น
2. สรุปภาระการสอนอาจารย์พิเศษ (อ.พิเศษ C) 
3. สรุปภาระการสอนของอาจารย์ประจำ (อ.พิเศษ D) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ลงชื่อ................................................................………..
	(............................................................……….………)
	หัวหน้าสาขาวิชา/แผนกวิชา................................................………


1.	ความเห็นหัวหน้าสาขา
..........................................................................................
	ลงชื่อ................................................................………..
	(............................................................……….………)

3.	มติคณะกรรมการบริหารประจำคณะ
..........................................................................................
	ลงชื่อ................................................................………..
	(............................................................……….………)
	เลขานุการคณะกรรมการบริหารประจำคณะ

2.	ความเห็นคณบดี
..........................................................................................
	ลงชื่อ................................................................………..
	(............................................................……….………)

4. คำอนุมัติ
  อนุมัติ      ไม่อนุมัติ     อื่นๆ ............................
	ลงชื่อ................................................................………..
	(............................................................……….………)
	รองอธิการบดี

ให้คณะดำเนินการส่งเอกสารชุดนี้ ก่อนเปิดภาคการศึกษาไม่น้อยกว่า 30 วัน
อ.พิเศษ B

แบบชี้แจงเหตุผลประกอบในการพิจารณาการขอจ้างอาจารย์พิเศษ

1.  ระดับ     ปวช.    ปวส.   ปริญญาตรี    ปริญญาโท   (   ภาคปกติ      ภาคสมทบ )
2.  รหัสวิชา................................................................….......     	วิชา........................................................................................
     สาขาวิชา ……………………………………………   			กลุ่มเรียน...............................................................................
3.   ชื่อ-สกุล อาจารย์พิเศษ   นาย   นาง   นางสาว   อื่น ๆ   .………………………………………………
· อาชีพรับราชการ : ที่อยู่สำหรับส่งจดหมายติดต่อราชการกับหัวหน้าหน่วยงาน (ให้คณะเป็นผู้จัดทำ)
เรียน ........................................................................................... (ไม่ต้องระบุชื่อให้ระบุตำแหน่ง เช่น คณบดี)
สถานที่ทำงาน .......................................................................................................................................................................
เลขที่..................ถนน.................................................ตำบล.....................................………......อำเภอ....................................
จังหวัด................................................รหัสไปรษณีย์..............................................โทรศัพท์ ......….......................................
· อาชีพอิสระ : ที่อยู่สำหรับส่งจดหมายติดต่ออาจารย์พิเศษโดยตรง (ให้คณะเป็นผู้จัดทำ)
เลขที่..................ถนน.................................................ตำบล......................................……….....อำเภอ...................................
จังหวัด................................................รหัสไปรษณีย์...............................................โทรศัพท์ …...........................................
4.  คุณวุฒิทางการศึกษาหรือความเชี่ยวชาญพิเศษ
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
5.  เหตุผลในการขอจ้าง
.............................................................................................................................................................................................................. ....................................................................................................….......................................................................................................
6.   สรุปค่าใช้จ่ายโดยประมาณ
	
	อัตราค่าสอนพิเศษ  (บาท/ชั่วโมง)
	รวมเงินต่อสัปดาห์


	จำนวนสัปดาห์
ที่สอน

	รวมค่าสอนต่อภาคเรียน


	อัตรา

	ปวช./ปวส.
ทฤษฎี/ปฏิบัติ

(200)
	ปริญญาตรี
	ปริญญาโท
ทฤษฎี/ปฏิบัติ
(700)
	
	
	

	
	
	           ภาคปกติ
	         ภาคสมทบ
	
	
	
	

	
	
	ทฤษฎี (300)
	ปฏิบัติ (150)
	ทฤษฎี (400)
	ปฏิบัติ (200)
	
	
	
	

	ชั่วโมงต่อสัปดาห์

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินรวม
 
	
	
	
	
	
	
	
	15
	




	ลงชื่อ....................................................... หัวหน้าสาขาวิชา/แผนกวิชา………………………….
	(.....................................................)	วันที่........../................/..................

	ลงชื่อ....................................................…... หัวหน้าสาขา…………………………….
	(...........................................……..)	วันที่........../................/..................

ให้ใช้แบบฟอร์มนี้ 1 แผ่น ต่อ 1 วิชา
อ.พิเศษ C

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา
สรุปภาระการสอนอาจารย์พิเศษ ประจำภาคเรียนที่ ........../..............
สาขาวิชา/แผนกวิชา..................................................สาขา.............................................คณะ...............................
	ลำดับ
	ชื่อ - นามสกุล
	รายละเอียดวิชาที่สอน
	จำนวนชั่วโมงที่สอน
	ค่าสอนต่อภาคเรียน

	
	
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	หน่วยกิต
	ปกติ
	สมทบ
	รวม
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1. ลงชื่อ....................................................... หัวหน้าสาขาวิชา/แผนกวิชา………………………….
	(.....................................................)	วันที่........../................/..................

2. ลงชื่อ....................................................…... หัวหน้าสาขา…………………………….
	(...........................................……..)	วันที่........../................/..................

3. ลงชื่อ....................................................…... รองคณบดีคณะ…………………………….
	(...........................................……..)	วันที่........../................/..................


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาอ.พิเศษ D

สรุปภาระการสอนอาจารย์ประจำ ประจำภาคเรียนที่ ........../..............
สาขาวิชา/แผนกวิชา..................................................สาขา.............................................คณะ...............................
	ลำดับ
	ชื่อ - นามสกุล
	รายละเอียดวิชาที่สอน
	จำนวนชั่วโมงที่สอน
	ค่าสอนต่อภาคเรียน

	
	
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	หน่วยกิต
	ปกติ
	สมทบ
	รวม
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สรุป 	1. ภาระการสอนรวมของอาจารย์ประจำและอัตราจ้าง จำนวน...............ชั่วโมง
	2. ภาระการสอนของอาจารย์พิเศษ รวมทั้งสิ้น...........ชั่วโมง 
	3. คิดเป็น.............% ของภาระการสอนรวมของสาขาวิชา

1. ลงชื่อ....................................................... หัวหน้าสาขาวิชา/แผนกวิชา………………………….
	(.....................................................)	วันที่........../................/..................

2. ลงชื่อ....................................................…... หัวหน้าสาขา…………………………….
	(...........................................……..)	วันที่........../................/..................

3. ลงชื่อ....................................................…... รองคณบดีคณะ…………………………….
	(...........................................……..)	วันที่........../................/..................
