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ÛØÚČó 
 äñÛÛÈóÚëóäëÚÿØéĂÚERP ÉñâöäñÛÛÛòÎËöĀãÂÜäñÿáØ ÿÜĆÚäñÛÛÈóÚìæòÂ ØöćĂË­ĂÚÂóäÂČóìÚÕ
āÅäÈëä­óÈÃ­îâúæÃîÈîÈÅ°ÂäāÕãÉñÜÐõÛòÖõÈóÚĀæñäòÛÃ­îâúæØóÈÕ­óÚÛòÎËö Ì÷ćÈÿËøćîâÖ¬îÂòÛäñÛÛÈóÚÖ¬óÈą ăÕ­ĀÂ¬ 
äñÛÛÛòÎËöæúÂìÚöĈ/äñÛÛäóãăÕ­ äñÛÛÛòÎËöÿÉ­óìÚöĈ/äñÛÛÉ¬óã äñÛÛÉòÕÌøĈîÉòÕÉ­óÈ äñÛÛÙÚóÅóä äñÛÛ
ëõÚØäòßã°×óèä  äñÛÛÛäõìóäèòëÕù ĀæñäñÛÛÈÛÜäñâóÔÕ­èã āÕãÿÚøĈîìóĂÚäóãÈóÚÊÛòÛÚöĈÉñÿÜĆÚÂóäĀëÕÈ×÷È
æČóÕòÛÃòĈÚĂÚÂóäÛòÚØ÷ÂÃ­îâúæÃîÈĀÖ¬æñäñÛÛ ÿßøćîĂì­ÿÂõÕäóãÂóäØóÈÛòÎËöĀæñëóâóä×îîÂÈÛÂóäÿÈõÚăÕ­ 
 

æòÂêÔñÂóäÿËøćîâāãÈÃîÈäñÛÛÈóÚĂÚERP   

äñÛÛÈóÚã¬îã Øöćëóâóä×ÿËøćîâāãÈÃ­îâúæăÕ­ ÕòÈÚöĈ 
 äñÛÛÈóÚÛòÎËöĀãÂÜäñÿáØØòćèăÜ äóãÂóäØòĈÈìâÕØöćÛòÚØ÷ÂÉóÂäñÛÛÖ¬óÈąÉñë¬È
âóØöćäñÛÛÛòÎËöĀãÂÜäñÿáØ ÿßøćîÜäñâèæÝæĂÚÂóäîîÂäóãÈóÚÈÛÂóäÿÈõÚ Āæñ ãòÈ
ĂË­ÛòÚØ÷ÂäóãÂóäØóÈÛòÎËö, ĀæñÛòÚØ÷ÂÜäòÛÜäùÈäóãÂóäÜäñÉČóÿÕøîÚÕ­èã 

 äñÛÛÈóÚÛòÎËöæúÂìÚöĈ/äñÛÛäóãăÕ­ ĂË­ëČóìäòÛÂóäÖòĈÈæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâĀæñæúÂìÚöĈÿÈõÚ
ØÕäîÈÉ¬óã āÕãæúÂìÚöĈØòĈÈìâÕÉñâöØñÿÛöãÚÅùâäóãÖòèĀÖ¬æñäóã ÿßøćîÕúäóãæñÿîöãÕ
ĀæñãîÕäèâìÚöĈÅÈÅ­óÈÃîÈæúÂìÚöĈ ÚîÂÉóÂÚöĈĂË­ëČóìäòÛÂóääòÛÿÈõÚ ÂóäîîÂ
ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ äèâ×÷ÈÂóääòÛÅ¬óÜäòÛĀæñÿÈõÚÛäõÉóÅ  

 äñÛÛÈóÚÛòÎËöÿÉ­óìÚöĈ/äñÛÛÉ¬óã ĂË­ëČóìäòÛÂóäÖòĈÈÿÉ­óìÚöĈ ßä­îâäòÛäú­Å¬óĂË­É¬óã āÕã
ÿÉ­óìÚöĈØòĈÈìâÕÉñâöØñÿÛöãÚÅùâäóãÖòèĀÖ¬æñäóã ÿßøćîÕúäóãæñÿîöãÕĀæñãîÕäèâìÚöĈÅÈ
Å­óÈÃîÈÿÉ­óìÚöĈ ÚîÂÉóÂÚöĈĂË­ëČóìäòÛÂóäÉ¬óãÿÈõÚ ÂóäîîÂÿËĆÅĀæñĂÛÂČóÂòÛáóêöìòÂ Ô 
ØöćÉ¬óã  

 äñÛÛÙÚóÅóä  ÿÜĆÚäñÛÛÈóÚÿßøćîÂČóìÚÕäúÜĀÛÛÿËĆÅ Āæñ ÈóÚßõëúÉÚ°ãîÕÿÈõÚÞóÂ
ÙÚóÅóä ØöćĂË­ÅèÛÅùâÖõÕÖóâãîÕÅÈÿìæøîĀæñÅèóâÿÅæøćîÚăìèÃîÈÛòÎËöÙÚóÅóä āÕã
ëóâóä×ÉòÕØČóÂóäÂäñØÛãîÕÂòÛ Statement ÉóÂÙÚóÅóä 

 äñÛÛÈóÚëõÚØäòßã°×óèä  ĂË­ëČóìäòÛÈóÚÅèÛÅùâëõÚØäòßã°×óèä ăÕ­ĀÂ¬ ëõÚØäòßã°Øöćâö
ÖòèÖÚ ÜäñÂîÛÕ­èã îóÅóä ØöćÕõÚ ĀæñØñÿÛöãÚÅäùáòÔÒ° ĀæñëõÚØäòßã°ăâ¬âöÖòèÖÚ 
ßä­îâØòĈÈÖ­îÈâöÂóäÅõÕÅ¬óÿëøćîâäóÅóÃîÈëõÚØäòßã°×óèä äèâ×÷ÈÂóäÂČóìÚÕ
Ýú­äòÛÝõÕËîÛĀæñßøĈÚØöćØöćëõÚØäòßã°×óèäËõĈÚÚòĈÚÖòĈÈîãú¬ 

 äñÛÛÈóÚÉòÕÌøĈîÉòÕÉ­óÈ ÿÜĆÚäñÛÛÈóÚØöćÿËøćîâāãÈÂòÚäñìè¬óÈÃ­îâúæìæòÂÝú­Ãóã 
Ã­îâúæìæòÂëõÚÅ­ó Ã­îâúæìæòÂÛäõÂóä Ì÷ćÈÉñÚČóăÜëú¬ÂóäÉòÕØČóÛòÚØ÷ÂÃîîÚùâòÖõÌøĈî/É­óÈ 
ĀæñÂóäÉòÕØČóĂÛëòćÈÌøĈî/ ëòćÈÉ­óÈ   ĀæñÿâøćîÝú­ÃóãëõÚÅ­ó/ ÛäõÂóä ë¬ÈâîÛëõÚÅ­ó/ ÛäõÂóä
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ÖóâÿÈøćîÚăÃØöćÖÂæÈÂòÚ äñÛÛÉòÕÌøĈîÂĆÉñÕČóÿÚõÚÂóäÉòÕØČóÂóääòÛëõÚÅ­ó/ ÅøÚëõÚÅ­ó
ëČóìäòÛäóãÂóäëõÚÅ­ó/ ÛäõÂóäØöćăâ¬×úÂÖ­îÈÖóâÿÈøćîÚăÃØöćÖÂæÈÂòÚăè­   

 äñÛÛÂóäÅèÛÅùâÈÛÜäñâóÔ ÉòÕØČóÃ÷ĈÚÿßøćîĂË­ëČóìäòÛÖõÕÖóâ ÿÜäöãÛÿØöãÛÝæÂóä
ÕČóÿÚõÚÈóÚØöćÿÂõÕÃ÷ĈÚÉäõÈÂòÛÈÛÜäñâóÔØöćÖòĈÈăè­ÖóâĀÝÚÂóäÕČóÿÚõÚÈóÚÃîÈÂæù¬âÈóÚ 
ĂË­ĂÚÂóäèõÿÅäóñì°ìóëóÿìÖù ÅèóâĀÖÂÖ¬óÈäñìè¬óÈÝæÂóäÕČóÿÚõÚÂóäÉäõÈÂòÛĀÝÚÈóÚ 
ÿßøćîÂČóìÚÕĀÚèØóÈìäøîèõÙöÂóäĀÂ­ăÃ Ăì­ÂóäÕČóÿÚõÚÂóäÿÜĆÚăÜÖóâĀÝÚÈóÚØöćèóÈăè­   

 äñÛÛÛäõìóäèòëÕù ÿßøćîÕúĀæèòëÕùØöćÖ­îÈÂóäÿÂĆÛÅæòÈ äñÛÛÉñÿÂĆÛÅèóâÿÅæøćîÚăìèÃ÷ĈÚ/
æÈÃîÈèòëÕùĀãÂÖóâÅæòÈĀÖ¬æñĀì¬È äèâ×÷ÈäóÅóÂóäëòćÈÌøĈîÅäòĈÈëùÕØ­óã ăè­ØöćØñÿÛöãÚ
ÅùâèòëÕùäóãÖòè  ÿßøćîĂË­ÿÜĆÚÃ­îâúæĀæñë×õÖõĂÚÂóäÛäõìóä Āæñ ÅèÛÅùâÂóäĂË­ÈóÚ   
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1. ÂäñÛèÚÂóäØČóëòÎÎóãøâ ĀæñÖòĈÈæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ                                                                                                              

ĀÝÚÝòÈÂäñÛèÚÂóäØČóÈóÚ (Workflow)  
 

ÿËĆÅĀæñ
ØñÿÛöãÚÅùâÿËĆÅ

ĂÛëČóÅòÎÿÈõÚãøâ
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áóßØöć 1 Âóäëä­óÈäóãÂóäÉîÈÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ 

Â¬îÚÛòÚØ÷ÂäóãÂóä Ăì­ÖäèÉëîÛäóãÈóÚÈÛÜäñâóÔÅÈÿìæøîÂ¬îÚæÈäóãÂóä āÕãÿÃ­óăÜĂË­ÈóÚăÕ­Øöć 
 ÿæøîÂ: ÛòÎËöÿÉ­óìÚöĈ >> ÂóäëîÛ×óâ >> ÈÛÜäñâóÔÅÈÿìæøî 

 
 
Ăë¬ÿÈøćîÚăÃ āÕãÂóäÂÕÜù¬âÿæøîÂ 

 
 

āÕãĂë¬äìòëāÅäÈÂóäØöćØČóÂóäÉîÈÿÈõÚÈÛÜäñâóÔìäøîäóãăÕ­ 
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äñÛÛÉñĀëÕÈãîÕÈÛÜäñâóÔÖòĈÈÖ­Ú ãîÕÃîÉîÈÿÈõÚ ãîÕÿÈõÚØöćÿìæøî 

 
 
  Âóäëä­óÈäóãÂóäÉîÈÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ ëóâóä×ÿÃ­óăÜĂË­ÈóÚăÕ­Øöć 

 ÿæøîÂ: ÛòÎËöÿÉ­óìÚöĈ >> äóãÂóäÉîÈÈÛÜäñâóÔ 

 
 
ÿæøîÂØöć    ìäøî ÂÕ Ctrl+N  ßä­îâÂòÚ ÿßøćîëä­óÈäóãÂóäĂìâ¬ ÿæøîÂÿæÃØöćëâùÕÈÛÜäñâóÔÖóâĀìæ¬ÈÿÈõÚ 
ìÚ¬èãÈóÚ āÅäÈÂóäßõÿéêĀæñĂë¬ÅČóîÙõÛóãäóãÂóä è¬óÌøĈîîñăä ÖóâÈÛÜäñâóÔØöćăÕ­äòÛ ìæòÈÉóÂÚòĈÚ ÂÕÜù¬â 
Save (äúÜĀÝ¬ÚÕõëÅ°) ĀæñÂÕÜù¬â ÛääØòÕ 
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äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 
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äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 
àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 
èòÚØöć èòÚØöć ØöćÖ­îÈÂóäÉîÈÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ 
ËùÕäóãÂóäÉîÈ
ÈÛÜäñâóÔ 

äñÛùËùÕäóãÂóäÉîÈÈÛÜäñâóÔ 
 

Āìæ¬ÈÿÈõÚ äñÛùĀìæ¬ÈÿÈõÚ  
ìÚ¬èãÈóÚ äñÛùìÚ¬èãÈóÚ  
ĀÝÚÈóÚ äñÛùĀÝÚÈóÚ 
āÅäÈÂóä äñÛùāÅäÈÂóä 
ÜöÂóäé÷Âêó äñÛùÜöÂóäé÷Âêó 
ÂîÈØùÚ  äñÛùÂîÈØùÚ  
èõÿÅäóñì° äñÛùèõÿÅäóñì° 
ÉóÂäìòëÈÛÜäñâóÔ äìòëìâèÕÈÛÜäñâóÔØöćÖ­îÈÂóäÉîÈ  
ÉČóÚèÚÿÈõÚ äñÛùÉČóÚèÚÿÈõÚØöćÖ­îÈÂóäÉîÈ 
äñãñÿèæóÅøÚÿÈõÚ äñÛùäñãñÿèæóÅøÚÿÈõÚ (ăâ¬âöăâ¬Ö­îÈäñÛù) 
ÿæÃØöćĂÛÃîÌøĈî äñÛùÿæÃØöćÿîÂëóä ÿË¬Ú ÿæÃØöćÛòÚØ÷ÂÃ­îÅèóâ 
èõÙöÂóäÉòÕìó ăâ¬Ö­îÈäñÛù 
Ã­îÅèóâ äñÛùÃ­îÅèóâ ìäøîÿæÃØöćî­óÈîõÈĂÚÛòÚØ÷ÂÃ­îÅèóâ 

 
ìæòÈÉóÂÚòĈÚÂÕÜù¬â ÖäèÉëîÛÅèóâ×úÂÖ­îÈ 

 



 
 
A Certified Information & Communication Technology   
System Integrator 
 

125 ìâú¬ 6 ÖČóÛæìóÈÕÈ îČóÿáîìóÈÕÈ ÉòÈìèòÕÿËöãÈĂìâ¬ 50230   Tel. 053-426900 
125 Moo 6 T.Hangdong A.Hangdong, Chiangmai 50230, Thailand.   Fax. 053-426100  

Page 9 of 90 

ìæòÈÉóÂÚòĈÚ æÈäóãÂóäØöćØČóÂóäÉîÈÿÈõÚ āÕãÂóäÂÕÜù¬â æÈäóãÂóäÛòÎËö 
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ìæòÈÉóÂÚòĈÚ ßõâß°äóãÈóÚÂóäÉîÈÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ 

 
 
 
äóãÈóÚÂóäÉîÈÿÈõÚØöćăÕ­ÿÜĆÚÕòÈÚöĈ 
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ÖäèÉëîÛÈÛÜäñâóÔÅÈÿìæøîîöÂÅäòĈÈ 
āÕãÿÃ­óăÜÕúØöćëóäÛòÎ ìòèÃ­î 1. ÂóäÖäèÉëîÛÈÛÜäñâóÔÅÈÿìæøî 
ÝæØöćăÕ­ äñÛÛÉñØČóÂóäÉîÈÿÈõÚĂì­ āÕãĀãÂÿÜĆÚîöÂÛääØòÕÖóâāÅäÈÂóäØöćÃîÉîÈÿÈõÚ 

 
 
 

áóßØöć 2 ÂóäÉòÕØČóÿËĆÅ 

 ÿæøîÂ : äñÛÛÛòÎËöæúÂìÚöĈ >> ëâùÕäóãèòÚ >> ÂóäËČóäñÿÈõÚ >> ëâùÕäóãèòÚÂóäËČóäñÿÈõÚ 
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ëä­óÈäóãÂóäĂìâ¬āÕãÿæøîÂØöć  ìäøî ÂÕ Ctrl+N ßä­îâÂòÚ  
ØöćĀØĆÜ áóßäèâ >> àõæÕ° Ë́øćîµ ÿæøîÂ ëâùÕÂóäÉ¬óãÿÈõÚ Ì÷ćÈÉñĂË­ÿÜĆÚëâùÕ AD 

 
 
 
äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

ĀØĆÜáóßäèâ 
Ëøćî AD   Åøî ËùÕÿæÃØöćÿîÂëóä ëČóìäòÛÂóäÉ¬óãæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ 
ìâóãÿæÃëâùÕäóãèòÚ äñÛÛÉñëä­óÈËùÕÿæÃØöćëâùÕäóãèòÚĂì­îòÖāÚâòÖõ 
ÿîÂëóä  äñÛùÿæÃØöćëòÎÎó 
ÅČóîÙõÛóãäóãÂóä äñÛùÅČóîÙõÛóãäóãÂóä ÿË¬Ú É¬óãæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ-ËøćîßÚòÂÈóÚ 
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ØöćĀØĆÜ âõÖõ >> äñÛùâõÖõĀæñ ëóÃóVAT  

 
 
äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 

àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

ĀØĆÜâõÖõ 
Āìæ¬ÈÿÈõÚ äñÛùĀìæ¬ÈÿÈõÚ  
ìÚ¬èãÈóÚ äñÛùìÚ¬èãÈóÚ  
ĀÝÚÈóÚ äñÛùĀÝÚÈóÚ 
āÅäÈÂóä äñÛùāÅäÈÂóä 
ÜöÂóäé÷Âêó äñÛùÜöÂóäé÷Âêó 
ÂîÈØùÚ  äñÛùÂîÈØùÚ  
èõÿÅäóñì° äñÛùèõÿÅäóñì° 
ëóÃó VAT äñÛùèõØãóÿÃÖ 

 
ÉóÂÚòĈÚ ÂÕÜù¬â ÛòÚØ÷ÂäóãæñÿîöãÕ 
äñÛÛÉñÜäóÂÏìÚ­óÖ¬óÈÃ÷ĈÚâó 
ØöćĀØĆÜ áóßäèâ 
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äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 

àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

ĀØĆÜáóßäèâ 
èòÚØöć äñÛùèòÚØöćØČóÉ¬óã 
ÛòÎËöÛäõêòØ äñÛÛØČóÂóäÿæøîÂĂì­îòÖāÚâòÖõ 
ËÚõÕÛòÎËö ÿæøîÂ æúÂÅ­ó 
ÛòÎËö ÿæøîÂ äìòëæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ  
ÅČóîÙõÛóãäóãÂóä äñÛùÅČóîÙõÛóãäóãÂóä ÿË¬Ú É¬óãÿÈõÚãøâ-ËøćîßÚòÂÈóÚØöćËČóäñ-ÿæÃØöćëòÎÎó 
ÿÕÛõÖ Ăë¬ÉČóÚèÚÿÈõÚØöćÖ­îÈÂóäÉ¬óãÿËĆÅ 
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ØöćĀØĆÜ ÂóäËČóäñÿÈõÚ  äñÛù èòÚØöćÅäÛÂČóìÚÕ  ÖóâĂÚëòÎÎóÿÈõÚãøâĀæñäñÛù āßäăàæ°ÂóäæÈÛòÎËö 

 
 

ÉóÂÚòĈÚ âóØöćĀØĆÜáóßäèâ  ÿæøîÂÙÚóÅóäØöćÉñËČóäñÿÈõÚ ØöćàõæÕ° èõÙöÂóäËČóäñÿÈõÚ 
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äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 
àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

èõÙöÂóäËČóäñÿÈõÚ ÿæøîÂÙÚóÅóäØöćÉñØČóÂóäÉ¬óãÿÈõÚ  
ËÚõÕÃîÈÛòÎËöÖäÈÃ­óâĀæñ
ÛòÎËöÖäÈÃ­óâ 

ÿâøćîâöÂóäÿæøîÂèõÙöÂóäËČóäñÿÈõÚ äñÛÛÉñĀëÕÈËÚõÕÛòÎËöÖäÈÃ­óâ Āæñ
ÛòÎËöÖäÈÃ­óâĂì­îòÖāÚâòÖõ 

ÿâøćîÿæøîÂèõÙöÂóäËČóäñÿÈõÚ Āæ­è Ăì­ÂÕÜù¬â àòÈÂ°ËòÚ >>ëä­óÈÂóäËČóäñÿÈõÚ 

 
 
ÂÕÜù¬â Âæ¬îÈāÖ­ÖîÛ 
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äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 
àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

Check Design ÿæøîÂFormatÿËĆÅăÕ­ (äñÛÛDefaultĂì­) 
Cheque format ÉČóÚèÚDigitÃîÈÿæÃØöćÿËĆÅ (äñÛÛDefaultĂì­) 
A/C Payee only ØČóÿÅäøćîÈìâóãĂÚÂäÔö Ö­îÈÂóäĂì­ÜäóÂÐ ÅČóè¬ó A/C Payee only  ÛÚÿËĆÅ 
Language äñÛùáóêóØöćÖ­îÈßõâß° (äñÛÛDefaultĂì­) 

 
àõæÕ° ÉóÂ äñÛù ÿæÃØöćÿËĆÅ ØöćÖ­îÈÂóäÉ¬óã ÉóÂÚòĈÚÂÕÜù¬â ÖÂæÈ 

 
 
ÉñăÕ­ÿËĆÅÉ¬óã  ÕòÈáóß 

 
 
ÿâøćîâöÂóä îîÂÿËĆÅ äñÛÛÉñÿÜæöćãÚÉóÂë×óÚñÂóäËČóäñÿÈõÚ ăâ¬âö ÿÜĆÚ ë¬ÈĀæ­è Ì÷ćÈÉñăâ¬ëóâóä×ĀÂ­ăÃäóãÂóäĂÕąăÕ­ ìóÂ
Ö­îÈÂóäĀÂ­ăÃ Ýú­ĂË­ëóâóä×é÷ÂêóăÕ­ÉóÂÅú¬âøîäñÛÛÿÉ­óìÚöĈ ìòèÃ­î 2.3 ́ÂäÔöÿÂõÕÃ­îÝõÕßæóÕĂÚÂóäîîÂÿËĆÅµ 
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Ýú­ĂË­ëóâóä×ÖäèÉëîÛäóãÂóä ØóÈÛòÎËöăÕ­āÕããòÈăâ¬æÈäóãÂóäÛòÎËö ØöćÜù¬â ßõâß° >>ĂÛëČóÅòÎÂ¬îÚæÈÛòÎËö 
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ÉñăÕ­ëâùÕÂóäÉ¬óã ÕòÈáóß 
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áóßØöć 3 ÂóäÛòÚØ÷ÂÖòĈÈæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ 
ÿâøćîÖäèÉëîÛè¬óÃ­îâúæ×úÂÖ­îÈĀæ­è  ĀæñÖ­îÈÂóäÉñæÈÛòÎËö Ăì­ÂÕÜù¬â æÈäóãÂóäÛòÎËö>>æÈäóãÂóäÛòÎËö 

 
 
ÉñÜäóÂÏÃ­îÅèóâãøÚãòÚÂóäæÈÛòÎËö ÂÕÜù¬â ÜõÕ 
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×­óÖ­îÈÂóäßõâß°ĂÛëČóÅòÎ ÂÕÜù¬â ßõâß° >>ĂÛëČóÅòÎ

 
 
ÉñăÕ­ĂÛëČóÅòÎÉ¬óãæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ ÕòÈáóß 
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ĀÝÚÝòÈÂäñÛèÚÂóäØČóÈóÚ (Workflow) - ÂóäÛòÚØ÷ÂÅ¬óĂË­É¬óã Āæñæ­óÈæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ 
 

ÿîÂëóäÿÛõÂÉ¬óãÿÈõÚ

ÿÈõÚëÕ / āîÚÿÈõÚ

ìÚ¬èãÈóÚ

ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ

ÖäèÉëîÛÿîÂëóä
ÉòÕØČóĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ
ĂÚäñÛÛAX
áóßØöć 1

(2)

ë¬èÚÜÐõÛòÖõÂóä
ÂóäÿÈõÚ

ë¬èÚÜÐõÛòÖõÂóä
ÛòÎËö

   Ýú­ãøâÅøÚÿÈõÚÅÈÿìæøî 
ßä­îâÿîÂëóäÿÛõÂ
É¬óãÿÈõÚ

(1)

   ÖòÕÈÛÜäñâóÔÖóâ
Å¬óĂË­É¬óãÉäõÈĂÚäñÛÛAX

áóßØöć 2

(3)

  ĂÛëČóÅòÎìòÂæ­óÈ
ÿÈõÚãøâ

   ÛòÚØ÷Âæ­óÈæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ
ĂÚäñÛÛAX
áóßØöć 3

(4)

   ÛòÚØ÷ÂÚČóÿÈõÚëÕÞóÂ
ÅæòÈĂÚäñÛÛAX
áóßØöć 4

(5)
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áóßØöć 1 ÂóäÉòÕØČóĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ 

ÿâøćîæúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ ÚČóÿÈõÚâóÅøÚ  (ÿË¬Ú ãøâÿÈõÚÿßøćîăÜÜÐõÛòÖõÈóÚ ÉČóÚèÚ 5,000 ÛóØ ĀæñÚČóâóÅøÚ 500 ÛóØ) 

 ÿæøîÂ: ÛòÎËöæúÂìÚöĈ >> äóãæñÿîöãÕĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ/ĂÛëòćÈÃóã 

 
 

ÉóÂÚòĈÚÂÕÜù¬âëä­óÈØöć    ìäøî ÂÕ Ctrl+N ßä­îâÂòÚ ÿßøćîëä­óÈäóãÂóäĂìâ¬ 
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äñÛùÃ­îâúæ ÕòÈÚöĈ 

àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

äìòëæúÂÅ­ó äñÛùäìòëæúÂÅ­óîîÂĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚÖóâĀìæ¬ÈÿÈõÚ ÿË¬Ú  
1-1900 = ÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ æúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ 
2-1900 = ÿÈõÚäóãăÕ­ æúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ 

ËùÕÿæÃØöćÿîÂëóä äñÛùËùÕÿæÃØöćÿîÂëóäÖóâìÚ¬èãÈóÚ 

ËùÕÿæÃØöćÿîÂëóä ÅČóîÙõÛóã 

1RC ÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ - ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ 
2RC ÿÈõÚäóãăÕ­ - ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ   

èõÙöÂóäÉòÕë¬È äñÛù 99 (äñÛÛDefaultĂì­ÉóÂæúÂìÚöĈ) 
ăÌÕ° äñÛùăÌÕ°ëČóìäòÛÿÂĆÛëõÚÅ­óÅÈÅæòÈ (äñÛÛDefaultĂì­ÉóÂæúÂìÚöĈ) 

äìòëăÌÕ° ÅČóîÙõÛóã 
1-99 ÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ - ăâ¬ÿÂĆÛÅæòÈ  
2-99 ÿÈõÚäóãăÕ­ - ăâ¬ÿÂĆÛÅæòÈ  

ÅæòÈëõÚÅ­ó äñÛùÅæòÈëČóìäòÛÿÂĆÛëõÚÅ­óÅÈÅæòÈ (äñÛÛDefaultĂì­ÉóÂæúÂìÚöĈ) 
äìòëÅæòÈ ÅČóîÙõÛóã 

1-99 ÿÈõÚÈÛÜäñâóÔ - ăâ¬ÿÂĆÛÅæòÈ  
2-99 ÿÈõÚäóãăÕ­ - ăâ¬ÿÂĆÛÅæòÈ  
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ÿâøćîäñÛùÃ­îâúæ×úÂÖ­îÈĀæ­è ÂÕÜù¬â ÖÂæÈ 
äñÛÛÉñØČóÂóäëä­óÈäóãÂóäÃ÷ĈÚâóĂìâ¬  
ØöćĀØĆÜ áóßäèâ >> àõæÕ°Ýú­äòÛÿÈõÚ Ăì­äñÛùäìòëÝú­äòÛÿÈõÚ 
     àõæÕ°ÿæÃØöćî­óÈîõÈĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ äñÛùÿæÃØöćĂÛëòćÈÃóã  

   àõæÕ°Ëøćî Ăì­äñÛùËøćîÃîÈÝú­ØöćâóËČóäñÿÈõÚ  
   àõæÕ°ËČóäñÿÈõÚ ÿË¬Ú ÿÈõÚëÕ  ìäøî ÿËĆÅ ìäøî āîÚÿÈõÚ 
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ØöćĀØĆÜ âõÖõ 

 
 
äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 

àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 

ĀØĆÜâõÖõ 
Āìæ¬ÈÿÈõÚ äñÛùĀìæ¬ÈÿÈõÚ 
ìÚ¬èãÈóÚ äñÛùìÚ¬èãÈóÚ 
ĀÝÚÈóÚ äñÛùĀÝÚÈóÚ 
āÅäÈÂóä äñÛùāÅäÈÂóä 
ÜöÂóäé÷Âêó äñÛùÜöÂóäé÷Âêó 
ÂîÈØùÚ äñÛùÂîÈØùÚ 
èõÿÅäóñì° äñÛùØöćÉñĂË­èõÿÅäóñì° 
ëóÃó VAT äñÛùèõØãóÿÃÖ 
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ØöćĀØĆÜ Ã­îâúæÂóääòÛËČóäñ Ăì­Ăë¬Ã­îâúæÂóäËČóäñÿÈõÚìóÂäòÛÿÜĆÚÿËĆÅ ìäøî āîÚÿÈõÚ 

 
äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 

àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 
ĀØĆÜÃ­îâúæÂóääòÛËČóäñ 
ÙÚóÅóä äñÛùÙÚóÅóäÿËĆÅäòÛ,ÙÚóÅóäØöćäòÛāîÚ 
ëóÃó äñÛùëóÃóÙÚóÅóäÿËĆÅäòÛ,ÙÚóÅóäØöćäòÛāîÚ 
ÿæÃØöćÛòÎËö äñÛùÿæÃØöćÛòÎËö 
ÿæÃØöćÿËĆÅ   äñÛùÿæÃØöćÿËĆÅ 
èòÚØöć äñÛùèòÚØöćìÚ­óÿËĆÅ,èòÚØöćäòÛāîÚ 

 

ÉóÂÚòĈÚÝú­ĂË­ ëä­óÈÛääØòÕÃîÈäóãÂóä āÕãĂË­ÿâ­óë°ÿæøćîÚâóØöćÂäîÛÕ­óÚæ¬óÈ  
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äñÛùÃ­îâúæÕòÈÚöĈ 
àõæÕ° ÅČóîÙõÛóã 
ìâóãÿæÃëõÚÅ­ó äñÛùäìòëäóãăÕ­ ÿæøîÂìâóãÿæÃëõÚÅ­ó RƗƗƖƗƖƗƖƗƗƖƖƘƖƗ ÛòÎËößòÂÿÈõÚëÕäòÛÉóÂ

æúÂìÚöĈÿÈõÚãøâ  ìäøî RƗƗƖƗƖƘƖƜƖƚƗƖ ÛòÎËöÿÈõÚÞóÂÙÚóÅóä(ÿÈõÚÚîÂ
ÈÛÜäñâóÔ) 

Ã­îÅèóâ äñÛùÅČóîÙõÛóãØöćÖ­îÈÂóäĀëÕÈĂÚĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ ÿË¬Ú  äòÛÅøÚÿÈõÚãøâ ÿÜĆÚÖ­Ú  
ÜäõâóÔ äñÛùÉČóÚèÚ 1 = 1äóãÂóä 
ìÚ¬èã ÜÂÖõìÚ¬èãÉñĀëÕÈÅ¬óĂì­îòÖāÚâòÖõ (äñÛÛ Default Ăì­) 
äóÅóÖ¬îìÚ¬èã äñÛùÉČóÚèÚÿÈõÚØöćäòÛÅøÚÿÈõÚãøâ 
ăÌÕ° äñÛÛØČóÂóääñÛùĂì­îòÖāÚâòÖõ 
ÅæòÈëõÚÅ­ó äñÛÛØČóÂóääñÛùĂì­îòÖāÚâòÖõ 
ËøćîëõÚÅ­ó äñÛÛÉñĀëÕÈÅ¬óĂì­îòÖāÚâòÖõ (äñÛÛ Default Ăì­) 

 
ÿâøćîäñÛùÃ­îâúæÅäÛ×­èÚĀæ­è ÂÕÜù¬â Ý¬óÚäóãÂóä >> ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ/ĂÛĀÉ­ÈìÚöĈ  
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ÉñÜäóÂÐìÚ­óÖ¬óÈ ÕòÈáóß 

 
 

āÕãØöćĀØĆÜ áóßäèâÖ­îÈĀëÕÈÿÅäøćîÈìâóã   
 ÿæøîÂßóäóâõÿÖîä° ÜäõâóÔ = ØòĈÈìâÕ  

 ÿæøîÂ    ßõâß°ĂÛĀÉ­ÈìÚöĈ = Ö­îÈÂóäßõâß°ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ 
Ýú­ĂË­ëóâóä×ÖäèÉëîÛäóãæñÿîöãÕÃîÈäóãÂóäăÕ­Øöć ĀØĆÜÛòÚØ÷ÂäóãæñÿîöãÕ ĀæñÖäèÉëîÛÉČóÚèÚÿÈõÚäèâăÕ­ØöćÜù¬âäèâ  
ÉóÂÚòĈÚÂÕÜù¬â  ÖÂæÈ 
ÉñăÕ­ĂÛÿëäĆÉäòÛÿÈõÚ ÕòÈáóß 
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áóßØöć 2 ÖòÕÈÛÜäñâóÔ ÖóâÅ¬óĂË­É¬óãØöćÿÂõÕÃ÷ĈÚÉäõÈ 

 ÿæøîÂ: ÛòÎËöÿÉ­óìÚöĈ >> ĀÛÛàîä°âØòćèăÜ >> Å¬óĂË­É¬óãÕČóÿÚõÚÈóÚ 

 
 
ËøćîĀÛÛàîä°â: Å¬óĂË­É¬óãÕČóÿÚõÚÈóÚ (ìóÂäñÛÛĀëÕÈìÚ­óÉî ĀÛÛÈ¬óã Ăì­ÿÜæöćãÚÿÜĆÚ ĀÛÛæñÿîöãÕ) 
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äñÛÛÉñĀëÕÈÝæÿÜĆÚĀÛÛæñÿîöãÕ 

 

ÿæøîÂØöć    ìäøî ÂÕ Ctrl+N ßä­îâÂòÚ ÿßøćîëä­óÈäóãÂóäĂìâ¬ äñÛÛÉñĂì­ÿæøîÂÝú­ÉČóìÚ¬óã 




















































































































